
附件 1

马边彝族自治县鑫瑞劳务服务有限公司

公开招聘企业人员岗位和条件一览表

序号 职位 职数 年龄 学历及专业 专业、学历、职位要求 其他

1
劳务派

遣专员
1 35 岁以下

全日制本科及

以上

1.熟悉 Office 办公软件，熟练使用 Excel 进行数据统计、台账制作。

2.了解《劳动合同法》《劳务派遣暂行规定》等劳动相关法律法规，掌

握人力资源、劳务派遣业务基础流程。

3.具备较好的业务对接、文字处理和沟通协调能力，能够对接多家合

作单位开展业务。

4.具备风险意识，能够规范开展业务经办，防范用工业务风险。

5.高校应届毕业生以及离校 2 年内未就业（2024 年度和 2025 年度毕

业未就业）的普通高等学校毕业生。


